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紀錄：鍾嘉倩 
 

1. 小食部及午膳供應商工作匯報︰ 
 

午膳供應方面 
 午膳課室送飯時間未能如早前承諾在每一樓層有一個員工，現在仍是每兩樓層一個員

工，麥先生會跟進事件並作出改善。 
 
小食部方面 

 新年後已有新的項目推出，由於腸粉及飯團未能擺放太長時間，所以每次入貨量也較

少，常有缺貨的情況出現。建議小食部增加數量。另外委員亦指出不希望因為落漏貨

的問題而有缺貨的出現。 
 辣油沒有辣味，已改用另一牌子。 

 
 

2. 通過上次會議紀錄 
上次會議紀錄並無更改，一致通過。 
 

3. 財政報告 
 
曾兆基老師匯報此段時間的支出，詳列如下: - 
 

     $ 
畢業禮花牌 500.0 
家教會會員大會 1099.5
製作家教會壁報 142.2 
家長義工大會暨茶會 327.2 
個人閱讀持續獎 1860.0
總支出 3928.9

 
 
 



 
 
 

4.  商討春茗安排 

    感謝 Sophie 及 Grace 於聖誕期間搜集盆菜到會服務的供應商資料，包括食物材料、報價

及承包的其他項目，最後獲三間供應商報價。基於大家對上年萬里緣供應的盆菜味道及份

量均表滿意，所以最終投票後通過繼續選用萬里緣為今年春茗聚餐的盆菜供應商，並鐵定

於 3 月 6 日(星期日)中午十二時在本校禮堂舉行，其他詳情如下： 

    a.  每席十二人； 

    b.  每位收費 80 元； 

  c. 春茗聚餐名稱 : 靈猴獻瑞盆菜宴； 

  d. 物資安排 : 

 

 所需物資 負責人 

1.  1.  參加者名單 

2. 參加者入場券  

3. 汽球 300 個 及 汽球內紙條 

4. 枱號紙 

5. 場地枱號分佈圖 

6. 貼禮物 label 紙 

7. A 4 紙箱三個、三張標明「問卷回收箱」紙樣（放在兩邊側

門及一邊正門入口以收回問卷之用） 

8. 飲品 (類別多元化及每席提供三樽蒸餾水) 

9. 水杯 12 隻（嘉賓席用） 

10. 電子磅一個 

校務處同工 Jenny 

2. 1. 兩種不同款式的利是封 

2. 不同面額的紙幣︰ 

3. $ 50 x 12（抽獎用） 

4. $ 20 x 32（猜燈謎及枱獎用） 

5. 抽獎箱 

6. 家教會旅行券三張（抽獎用） 

7. 2 套文具 （佈置場地用） 

8. 估金元寶規則及單位字條  

9. 筆（估金元寶重量及猜燈謎用） 

10. 筆數枝及短間尺兩把（reception 用） 

11. 魚絲（吊花燈用） 

12. 黑色大垃圾袋 25 個 

13. 盆菜宴問卷 及 筆（填問卷用） 

曾銀鳳老師 

 

3 台前春聯安排 曾兆基老師 

4 燈謎 10 張 及 答案紙 胡副校 

5 

 

1. 金元寶一個 

2. 元寶內的錢幣（$300） 

 

 胡副校 

 曾銀鳳老師 

 



6 1. 家用禮物 ($ 1000 約 19 - 21 份) 

2. 海味 ($ 1500 約 6 至 8 份) 

3. 布置擺放禮物的桌子及安排禮物送出的次序 

 Anna + Yanmi + 

Sharon 

7 校監及梁啟雄校董贊助的禮物(不少於 20 份) 

 

 Anna + Yanmi+ 

Sharon  

 

8 1. 音響設備、攝影 

2. 新年用的音樂 

鄧校長安排 

9 1. 接待處布置 

2. 接待工作 

Rhys 

Tai + Rhys + Grace + 

Yan 

10 1. 接待處的布置裝飾物（紅枱布、利是封及手工孔雀） 

（請預早一日交予曾銀鳳老師） 

2. 預早請家長義工製作花燈 10 個 

3. 請預早安排一兩天前將紙條塞好在汽球內 

Anna 

11 糖果盒、糖、紙碟、膠叉、刀及膠袋(袋柑用) Angel 

12 柑 (請安排一天前送貨) 

 

Rhys + Yanmi + 

Jennifer 

13 汽球及預備每枱 12 個汽球 Tai + 老師 

14 盆菜跟進工作、set 枱、放枱獎、問卷及筆 Sophie + Ivy + Grace + 

Yan 

 

 

  其他安排如下: - 

 事項 負責委員 

1 司儀 Angel 及另一拍擋(待定) 

2 致辭 Rhys 
3. 表演項目 

 歌唱表演 (Reminder 樂隊) 

 面具舞(中六同學) 

 粵曲合唱(Anna 及英姐) 

 魔術表演(魔術學會) 

 唱歌表演 (5C 曾孝妍) 

---- 

4. 送贈馬校監、校董禮物 

(手鈎花拼砌成圖案並套在玻璃瓶，瓶內盛

載黑蒜及曲奇餅) 

Anna 及眾義工 

5. 學生通告 

將會在 21/1(星期四)派發予學生。 

鍾嘉倩老師 

6. 委員當日報到時間 : 早上 10:00 ---- 
 

 會議後得悉馬校監及馬太當日因事未能出席，流程及其他安排於下一次開會時再商議。 

 

 



5.  其他事項 
 共有 58 人報名參加 1 月 24 日(星期日)參觀大埔慈山寺活動，保險費＄390，由政府

津貼。 
 原定 2 月 24 日（星期四）的素食推廣活動因廚房續牌問題而需取消。  
 

6.  下次會議日期 
二零一六年二月十九日(星期五) 
時間︰晚上八時正 
地點︰教員休息室 
 

7. 結束會議 
  會議於晚上九時四十分結束。 

 
 
 
主席：__________________ 

       李秀儀 



香港管理專業協會羅桂祥中學  
第十七屆家長教師會  

2015-2016 年度 
 第五次會議 

 

日期：二零一六年二月十九日(星期五) 

時間：下午八時正 

地點：教員休息室 

 

議程： 

1. 通過上次會議紀錄 

2. 午膳及小食部工作匯報 

3. 財政報告 

4. 商討春茗詳細安排 

5. 其他事項 

 


