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1. 通過上次會議紀錄 
 沒有任何修改，一致通過上次會議紀錄。 

 
2. 財政報告 

2.1 由 5.1.2018 到 2.2.2018 的支出  
1. 旅行購買樽裝水 $212 
2. 畢業典禮花牌   $500 

2.2 銀行戶口結餘 $69,942 
 

3. 商討春茗詳細安排 
3.1 匯報各項工作進度 

 胡副校報告暫時報名人數為 277 人，其中包括校友 54 人。席數約 23 至 24 席。 
 Grace 及柏同已買 13 份家用禮品和 8 份海味作抽獎用。 
 胡副校報告舊家長委員楊潔瑩女士送出 40個卡通碗及 5張面值$50超巿禮券及 5

張面值$50 餅券作抽獎用。 
 彭敬威報告校友會送出 20 張面值$100 的超巿禮劵作抽獎用。 
 鄧校長報告校監及校董將會送出約 20 份禮物作抽獎用。 
 家長義工已完成製作送贈給校監及校董的禮物--皮革銀包及手袋。 
 胡副校已購買狗型金元寶作競猜遊戲之用。 
 校友司儀是 Y Man(溫詠雯)，家長司儀是 Yanmi(梁家欣) 

 
3.2 活動流程 

時間 內容 所需物資及備註 負責人 

10:00am 委員到學校禮堂集合  所有出席委員 Anna 

10:00am-12:15pm 分組佈置場地 
1. 音響設備及背景音

樂 

 流程表及物資點算表 Anna 
鄧校長 



2. 掛花燈及燈謎、台

前春聯安排 

 10 個燈謎 及 答案紙 
 紅繩 (吊花燈用) 
 義工製作花燈 10 個 

胡副校 

3. 布置擺放禮物的桌

子及安排禮物送出

的次序 

 送贈馬校監、校董紀念品 
 家用禮物 (共 13 份) 
 海味 (共 8 份) 
 校監及校董贊助的禮物(約 20

份) 
 $50 利是(共 8 封，抽奬用) 
 $50 超巿禮券(共 5 封，抽獎用) 
 $50 餅券(共 5 封，抽獎用) 
 $100 超巿禮券(共 20 封，抽獎

用) 
 $20 利是(共 35 封：其中 10 封

燈謎用，25 封為枱奬，2 封後

備) 
 卡通碗(25 個，抽枱奬用，2

個後備)) 
 抽獎箱 
 貼禮物 label 紙及紅枱布 2 張 

柏同 
Grace 
Anita 

4. 盆 菜 跟 進 工 作 及

set 枱 
 每席飲品 12 樽 (6 款，每款 2

樽)及蒸餾水 3 支 
 水杯 12 隻 (嘉賓席用) 
 膠袋 (袋柑用，家教會會室有

去年剩餘物資) 

Grace 
Ivy 
蘇菲 

5. 接待處布置及登記  綠枱布、利是封手工孔雀 
 糖果盒、糖 
 直接以枱號紙點名 (方便點

算出席率) 
 枱號紙、枱號座位表及 A3 場

地枱號分佈圖(張貼在壁報) 

阿蓉 
Rhys 
梁國權老師、

Flora(校友鄺嘉敏)

6. 展示金元寶  金元寶一個 
 胡副校負責把錢幣(總值$300)

入進金元寶及磅重 
 估金元寶規則  (張貼在壁報

上) 
 金元寶競猜紙條收集箱 

胡副校 

 看管金元寶，限制來賓觸摸 Ivy 
May 

7. 泵汽球(每枱 12 個汽

球) 
 有獎粉紅色紙條(「盤滿砵滿」

及「靈犬賀歲」)各 25 條，共

50 條(包括 4 條後備)及 25 個

汽球(包括 2 個後備) 
 內有吉祥字句紙條的汽球 288

個(包括 40 個後備) 
 黑色大垃圾袋 25 個  
 電動氣泵 

全體委員 



12:15-12:20pm 
(5 分鐘) 

1. 司儀、校長、家教

會主席、校友會主

席宣佈「盆菜宴」

正式開始 
2. 司儀提醒來賓暫時

不要點火 

咪 5 枝 司儀 
鄧校長 
Anna 
彭敬威 

12:20-12:30pm 
(10 分鐘) 

1. 馬校監致辭 
2. 播放 powerpoint 檔

案，由司儀介紹禮物

製作花絮 
3. 致送紀念品 

 咪 1 枝 
 powerpoint 檔案 
 校監、校董紀念品各乙份 

鄧校長陪同 PTA
主席致送紀念品 
 
柏同負責傳遞及包

裝紀念品 

12:30-12:50pm 
(20 分鐘) 

1. 司儀宣佈開始為盆

菜加熱，並溫馨提

示來賓必需待盆菜

熱透方開始進食 
2. 司儀提示來賓每枱

應有的物品，提醒

來賓把抽獎券及估

金元寶遊戲券放入

適當的抽獎箱內 
3. 司儀提醒來賓有電

子問卷，離場前用

手機填寫問卷 
4. 司儀宣佈枱獎放在

枱上 
5. 抽枱獎 
6. 猜燈謎 

 咪 2 枝 
 飲品 
 汽球及汽球內紙條 
 枱獎利是（$20 x 25 封，包 2

封後備） 
 枱獎禮物(卡通碗 25 個，包 2

個後備） 
 燈謎利是（$20 x 10 封） 

司儀 
 
胡副校主持猜燈謎

遊戲 
 
Anna、Margaret 看
誰舉手最快及遞咪

予參賽者 
 
楊德威老師保管枱

奬利是及燈謎利是

12:50-1:15pm 
(25 分鐘) 

1. 開始進食盆菜 
2. 播放新年音樂 
3. 拍攝盆菜宴進行情

況 

 盆菜 
 新年音樂 CD 
 核對競猜金元寶重量的答

案，找出得獎者，然後交給司

儀 

司儀 
鄧校長 
胡副校 

1:15-1:40pm  
(25 分鐘) 

第一節表演  校友李志峰歌唱表演 
 學生魔術表演 

司儀 

1:40-2:20pm 
(40 分鐘)  
 

1. 開估「金元寶重量」

2. 大抽獎(約 80 份) 
請校監伉儷、校董伉

儷及各嘉賓抽出得

獎者 

 金元寶、展示金元寶加錢幣總

值的 A4 紙、電子磅 
 抽獎箱 

Ivy 看顧金元寶 
司儀宣佈得獎者 
 
柏同負責將禮物傳

遞給嘉賓頒獎予得

獎者 
 
蘇菲負責捧抽獎箱

2:20-2:30pm 
(10 分鐘)  
 

第二節表演  校友會合唱表演及播出校友

校園生活照片 
 

司儀 
 



2:30-2:35pm 
(5 分鐘) 
 

校友會活動宣傳  校友會宣傳探訪老人院活動 彭敬威 

2:35-2:50pm 
(15 分鐘) 

1. PTA 主席及校友會

主席致感謝辭 
2. 司儀宣佈「靈犬賀歲

盆菜宴」圓滿結束 
3. 司儀邀請校友、老師

及嘉賓分別影大合

照 
4. 司儀提醒來賓離開

前用手機填妥問卷 

 咪 3 枝 司儀 
Anna 
彭敬威 

 
4. 其他事項 

4.1  學校輔導組及駐校社工將會於 3 月 1 日及 3 月 2 日舉辦「為同學打打氣」活動，家教

會準備製作甜品及爆谷供同學享用，費用約$2,000。12 位委員贊成，沒有委員反對，

通過參與是項活動及開支預算。 
 

5.  下次會議 
日期：二零一八年三月二十三日(星期五) 
時間︰晚上八時正 
地點︰G03 室 
 

會議於晚上九時二十分結束。 
 
 
 
主席：__________________ 

       張美珠 



香港管理專業協會羅桂祥中學  
第十九屆家長教師會  

2017-2018 年度 
 第六次會議議程 

 

日期：二零一八年三月二十三日(星期五) 
時間：下午八時正 
地點：G03 室 
 
議程： 
1. 午膳及小食部工作匯報 
2. 通過上次會議紀錄 
3. 財政報告 
4. 春茗活動檢討 
5. 其他事項 
6. 下次開會日期 

 
 

 
 


