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1. 跟進中二級現場賣飯安排- 

 二月份共有 88位學生訂購現場飯盒 

 所有餸菜即日在小賣部，由經驗豐富的姐姐烹調。 

 所有烹調好的餸菜於每日十二點開始包裝入盒，約於十二點半完成包裝並放進保溫

箱，十二點五十分前將所有保溫箱送到各班房門口。 

 部分學生在第一天進食現場烹調的飯盒後，反映菜汁太少，店長已於第二天在每班備

有一盒菜汁和一套相關的膠餐具，讓學生自行添汁。 

 為了提高烹調效率，小賣部已更換了雙頭爐。 

 整體運作順暢，學生反應正面。 

 基於人手不足等問題，現場賣飯暫時只在中二試行。 

 各項細節安排，梁麗芳老師將會和飯商繼續商討跟進。 

 

 

2. 通過上次會議紀錄 

沒有任何修改，一致通過上次會議紀錄。 

 

3. 財務報告 

吳仲森老師財務報告如下； 

 由上次會議至今支出 $ 25,240.20 

 截至 29/11/2018，銀行戶口實際結存 $ 62,284.51  

 

4. 商討春茗詳細安排 

4.1 匯報各項工作進度 

 胡副校報告暫時報名人數為 297人，席數為 25席。 

 Ivy及蘇菲已買 10份海味作抽獎用。 

 胡副校報告舊家長委員楊潔瑩女士送卡通碗作抽獎用。 

 彭敬威報告校友會送出 20張面值$50 的超巿禮劵作抽獎用。 

 家長義工已完成製作送贈給校監及校董的禮物──絲帶繡。 

 胡副校已購買豬型金元寶作競猜遊戲之用。 

 校友司儀是陳柏基，家長司儀是 Yanmi(梁家欣) 



4.2 活動流程 

時間 內容 所需物資及備註 負責人 

10:00am 委員到學校禮堂集合  所有出席委員 Anna 

10:00am-12:15pm 分組佈置場地 

1. 音響設備及背景音

樂 

 流程表及物資點算表 Anna 

鄧校長 

2. 掛花燈及燈謎、台

前春聯安排 

 10 個燈謎 及 答案紙 

 紅繩 (吊花燈用) 

 義工製作花燈 10 個 

梁國權老師 

3. 布置擺放禮物的桌

子及安排禮物送出

的次序 

 送贈梁啟雄校監、馬漢寧博

士、鄧振強校長及校友會主席

彭敬威紀念品 

 

台上： 

姚冬梅 

Anita 

Anna 

阿蓉 

 

台下： 

Ivy 

蘇菲 

何慧玲 

楊偉英 

 

4. 盆菜跟進工作及

set枱 

 每席飲品 12樽 (6款，每款 2

樽)及蒸餾水 3支 

 水杯 10隻 (嘉賓席用) 

 

蘇菲 

阿蓉 

 

5. 接待處布置及登記  綠枱布、插花裝飾 

 糖果盒、糖 

 直接以枱號紙點名  (方便點

算出席率) 

 枱號紙、枱號座位表及 A3 場

地枱號分佈圖(張貼在壁報) 

Anita 

Rhys 

梁國權老師 

校友劉桂容 

6. 展示金元寶  金元寶一個 

 胡副校負責把錢幣(總值$300)

入進金元寶及磅重 

 估金元寶規則  (張貼在壁報

上) 

 金元寶競猜紙條收集箱 

胡副校 

 看管金元寶，限制來賓觸摸 何慧玲 

楊偉英 

7. 準備汽球及抽枱獎

用利是封 

 台上 6個汽球及 6句吉祥語 

 串連汽球作剪綵之用 

 每枱 6份枱獎 

 枱獎 1份利是，5份禮物 

 每枱 12 個利是封，內有吉祥

語 

胡副校 



12:15-12:20pm 

(5分鐘) 

1. 司儀、校長、家教

會主席、校友會主

席宣佈「盆菜宴」

正式開始 

2. 司儀提醒來賓暫時

不要點火 

咪 5枝 司儀 

鄧校長 

Anna 

彭敬威 

12:20-12:30pm 

(10分鐘) 

1. 梁校監致辭 

2. 播放 powerpoint 檔

案，由司儀介紹禮物

製作花絮 

3. 致送紀念品 

 咪 1枝 

 powerpoint 檔案 

 梁校監、馬博士、鄧校長及彭

主席紀念品各乙份 

鄧校長陪同 Anna

致送紀念品 

 

姚冬梅、Anita、 

Anna及阿蓉負責

傳遞及包裝紀念品 

12:30-12:40pm 

(10分鐘) 

1. 司儀宣佈開始為盆

菜加熱，並溫馨提

示來賓必需待盆菜

熱透方開始進食 

2. 司儀提示來賓每枱

應有的物品，提醒

來賓把抽獎券及估

金元寶遊戲券放入

適當的抽獎箱內 

3. 司儀提醒來賓有電

子問卷，離場前用

手機填寫問卷 

4. 司儀宣佈枱獎放在

枱上 

5. 揭曉枱獎 

 咪 2枝 

 飲品 

 枱獎利是（$20 x 25封，2 封

後備） 

 枱獎禮物(卡通碗每枱 5個，） 

  

司儀 

 

 

Anna、蘇菲看誰舉

手最快及遞咪予參

賽者 

 

吳仲森老師保管枱

奬利是及燈謎利是 

12:40-1:05pm 

(25分鐘) 

1. 開始進食盆菜 

2. 播放新年音樂 

3. 拍攝盆菜宴進行情

況 

 盆菜 

 新年音樂 CD 

 核對競猜金元寶重量的答

案，找出得獎者，然後交給司

儀 

司儀 

鄧校長 

胡副校 

1:05p.m.-1:15p.m. 

(10分鐘) 

1. 猜燈謎  燈謎利是（$20 x 10封） 曾銀鳳老師主持猜

燈謎遊戲 

 

1:15-1:40pm  

(25分鐘) 

第一節表演  蒙面歌王歌唱表演 

 學生魔術表演 

司儀 

1:40-2:20pm 

(40分鐘)  

 

1. 開估「金元寶重量」 

2. 大抽獎 

請校監、馬博士及各

嘉賓抽出得獎者 

 金元寶、展示金元寶加錢幣總

值的 A4紙、電子磅 

 抽獎箱 

何慧玲、楊偉英看

顧金元寶 

司儀宣佈得獎者 

 

蘇菲負責將禮物傳

遞給嘉賓頒獎予得

獎者 

 

Ivy負責捧抽獎箱 



2:20-2:35pm 

(15分鐘)  

 

第二節表演  校友會集體遊戲 

 

司儀 

校友主持 

2:35-2:40pm 

(5分鐘) 

 

校友會活動宣傳  校友會宣傳 25周年聚餐活動 

(2019 年 11 月 30 日，銀座彩

逸酒樓) 

彭敬威 

2:40-2:55pm 

(15分鐘) 

1. PTA主席及校友會

主席致感謝辭 

2. 司儀宣佈「金豬迎春

賀歲盆菜宴」圓滿結

束 

3. 司儀邀請校友、老師

及嘉賓分別影大合

照 

4. 司儀提醒來賓離開

前用手機填妥問卷 

 咪 3枝 司儀 

Anna 

彭敬威 

 

 

5.  下次會議 

日期：二零一九年三月二十二日(星期五) 

時間︰晚上八時正 

地點︰G03室 

 

會議於晚上九時二十五分結束。 

 

 

 

主席：__________________ 

       張美珠 



香港管理專業協會羅桂祥中學  

第十九屆家長教師會  

2018-2019年度 

 第六次會議議程 

 

日期：二零一九年三月二十二日(星期五) 

時間：下午八時正 

地點：G03室 

 

議程： 

1. 午膳及小食部工作匯報 

2. 通過上次會議紀錄 

3. 財政報告 

4. 春茗活動檢討 

5. 其他事項 

6. 下次開會日期 

 

 

 

 


